GUIA PARA REDACTAR INFORME FINAL DE PRÁCTICAS PROFESIONALES EN LA MODALIDAD DE ESTANCIA DE INVESTIGACIÓN


LINEAMIENTOS GENERALES

·  El informe debe ser redactado por cada estudiante, sin importar si otros(as) compañeros(as) realizaron las mismas actividades, ya que el informe es una reflexión individual que describe la experiencia obtenida al realizar actividades de investigación.


FORMATO

· El documento debe estar elaborado en computadora 
· El lenguaje utilizado debe ser formal, claro y redactado en tercera persona
· Utilizar fuente Arial, número 12. 
· Los títulos y subtítulos deben estar numerados y en negritas.  
· El texto debe estar justificado, estableciendo un espacio interlineado de 1.5 , con márgenes convencionales.
· Al finalizar la redacción, revisar ortografía y gramática.


CONTENIDO GENERAL
 PORTADA
· Datos de la universidad (nombre de la universidad,  del centro Universitario y el escudo) 
· Datos del estudiante ( Nombre y carrera) del estudiante, la modalidad en la que participa, el nombre de la institución donde se realizó la estancia de investigación y el periodo de tiempo en el que se realizó.  
· Título: Informe de prácticas profesionales en la Modalidad de Estancia de Investigación

 ÍNDICE
 • Se deberá presentar el índice con los apartados indicados en la presente Guía, así como de las tablas, gráficas o imágenes que se utilicen. 

DESARROLLO
1.  Datos de la institución receptora y del proyecto de investigación.

· Nombre de la institución receptora
· Nombre del proyecto de investigación. 
· Nombre del investigador(a) responsable.
· Financiamiento obtenido para el desarrollo de la investigación (en caso de tenerlo).
· Justificación y problemática central del proyecto de investigación.
· Objetivos del proyecto de investigación 


2. Metodología utilizada en el proyecto de investigación
· Tipo de estudio (experimental, descriptivo, cualitativo, etc.)
· Técnicas y herramientas utilizadas
· Procedimientos
· Materiales o software empleados


2. Actividades desarrolladas por el estudiante
· Describir detalladamente las actividades realizadas en el proyecto de investigación (se recomienda organizarlo por semanas o por etapas).
· Incluir un cronograma de actividades


 3. Resultados 
· Redactar los hallazgos obtenidos en la estancia de investigación.
· Incluir datos relevantes (como tablas, gráficas, figuras, etc).
· Mencionar los productos generados por la estancia de investigación (artículo, reporte, capítulo de libro, prototipo, código, etc)


4. Conclusiones
·  Redactar una síntesis de los logros alcanzados.
· Mencionar las dificultades encontradas 
· Mencionar el impacto de la estancia de investigación en tu formación académica
· Futuras líneas de investigación
· Recomendaciones para  estudiantes que realicen una estancia de investigación en un futuro. 

5. Referencias 
· Mencionar las fuentes bibliográficas utilizadas en el formato APA vigente.

6. Anexos
· Incluir evidencias fotográficas, capturas o documentos que evidencíen la participación del estudiante, cuidado que se respeten los avisos de confidencialidad de la institución receptora.


IMPORTANTE:Cualquier informe que sea redactado “en equipo” o que tenga similitud con otro informe en el mismo ciclo escolar o en ciclos anteriores, se considerará plagio y se realizará el seguimiento correspondiente ante la Comisión de Responsabilidades y Sanciones del Centro Universitario, además de obtener una evaluación no aprobatoria en los créditos de las prácticas profesionales. 
